
Handleiding gebruik WEBvip. 
 
Open in uw browser de volgende url: 
http://www.nedpak.nl 
 

 
 
Vul bij Login klanten in: 
Gebruikersnaam: ………… 
Wachtwoord: …………. 
en druk op 'verzend' 
 

 
 
Ga met de cursor op 'Menu' staan. 
 
 
 

http://www.nedpak.nl/


 
 
Een popup menu verschijnt met de volgende opties: 
'Laatst verstuurde zendingen' 
'Zending zoeken' 
'Zending invoeren' 
'Adresboek' 
'Upload' 
Kiest u nu voor de optie 'Laatst verstuurde zendingen'. 
  

 
  
In dit scherm ziet u uw laatst verstuurde zendingen. Als in de laatste kolom een groen 
bolletje verschijnt is die zending afgeleverd. 
Klik op een vrachtnummer links in het scherm. 



 
 
U ziet nu een gedetailleerde weergaven van de gekozen zending met daaronder de status 
gegevens. 
Klik nu op het printericoontje onder handtekening.  
 

 
 
Er verschijnt de handtekening en naam voor goede ontvangst van de gekozen zending in 
PDF.  
Dit kunt u afdrukken en/of mailen aan uw relatie. 
 



 
  
U kunt in het 'Menu'ook kiezen voor de optie 'Zendingen zoeken'. 
 

 
 
Bovenstaand scherm opent dan. 
Kies uw klantnummer. 
U kunt daarna kiezen voor zoeken op vrachtnummer of u kunt kiezen voor een selectie datum 
vanaf / datum tot. 



 
 
Nadat u de gegevens heeft ingevuld druk op 'Zoek'. 
 

 
 
Alle betreffende zending(en) verschijnen. Groen bolletje betekend afgeleverd. 
Ook hier kunt u de status ophalen door op een betreffende vrachtnummer te klikken en 
hierna de handtekening zien/printen door op het printericoontje te klikken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Nu de optie 'Zendingen Invoeren" uit het 'Menu'. 
 

 
 
Klik op de keuze 'Nieuwe zending'. 
 



 
 
Via dit scherm kunt u nieuwe zendingen aanmaken.  
U begint bij Naam: enkele letters zijn voldoende om een reeds eerder gebruikte 
geadresseerde te kiezen. 
Als een relatie voor het eerst wordt gebruikt moet u alle adresgegevens handmatig invullen. 
Het systeem is lerend, dat betekend dat als u een nieuwe geadresseerde aanmaakt u deze 
gegevens de volgende keer niet allemaal hoeft in te vullen.  
Een paar letters is genoeg om aan de selectie te voldoen. 
U kunt ook op de drie stippeltjes drukken om uw gehele adresbestand in te zien en een 
selectie maken. 
  

 
  
Wij kozen voor de ontvanter LEO KLEEN door op het naamveld te klikken. 
  



 
  
Alle geadresseerde gegevens worden ingevuld. 
 U kunt het Kernmerk, Rembours en/of Opmerking veld invullen (niet verplicht) en u vult het 
gewichtveld in (verplicht). 
En als alles goed staat druk op 'Opslaan'. Hierna kunt u een volgende zending aanmaken. 
  

 
  
Kiest u nogmaals in het 'Menu' op 'Zendingen invoeren'. 
 



 
 
Bovenstaand scherm opend. 
In dit scherm kunt u kiezen om de label van een betreffende zending te printen; kies dan 
voor het printericoontje in de kolom 'Print'.  
Of alle labels tegelijk afdrukken (nadat u meerdere zendingen heeft aangemaakt) kies dan 
voor het printericoontje 'Alle labels afdrukken' links in het scherm. 
 

 
  
Nadat u op een printertje heeft gedrukt kunt u kiezen op welke positie het printen van de 
label(s) moet beginnen. 
Hiermee kunt u niet volledig benutte stickervellen gebruiken.  
Na de keuze druk op 'Afdrukken'. 



 
 
Een PDF formulier opent met een schermafdruk van de verzendlabel(s). 
Druk op het printertje links boven in het PDF-scherm. 
  

 
  
Kies de printer met de blanco Nedpaklabels en druk op OK. 
De Nedpaklabels worden afgedrukt en kunnen op de pakketten worden geplakt. 
 
 



 
Sluit na het afdrukken de PDF en kies wederom in het 'Menu' voor 'Zendingen invoeren'  
U kunt een reeds aangemaakte zending verwijderen voor op de X aan het eind van de regel 
te drukken.  
(Denk erom dat u dan de eventueel geprinte labels ook vernietigd!) 
  
Als u klaar bent met alle zendingen en alle labels zijn afgedrukt, klik dan op 'Verzenden' (in 
het menu ‘Zendingen invoeren’) om de zendinggegevens automatisch naar ons op te sturen. 
 

 
  
U kunt kiezen voor de optie 'Adresboek' uit het 'Menu'. 
In dit scherm kunt u relatiegegevens invoeren, wijzigen of verwijderen. 



 
Indien mogelijk kunt u vanuit uw administratie een export maken van al uw relaties.  
Een beschrijving hiervan vindt u onder de optie 'Upload' in het 'Menu'. 
  
Het is verstandig eerst een proef upload te maken van enkele geadresseerde.  
Deze na upload te controleren of e.e.a. juist is overgekomen. Zoniet heeft u maar enkele 
records te verwijderen. 
Gaat alles naar wens, dan kunt u al uw relaties op deze manier naar het adresboek kopiëren. 
  
 
Nadat u klaar bent met de Nedpak site, kunt u in het hoofdscherm op 'Uitloggen' drukken. 
  
Wij hopen de werking van onze Nedpaksite volledig aan u te hebben gepresenteerd. Heeft u 
nog vragen, belt u ons dan even, dan kunnen wij u wellicht verder helpen. 
 


